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Политика обрлботки персопаJIьных данных
в МОУ t<Средняя школа J\lb 48>

1. Общие положения
1.1. fIастоящая политика обработки и з€lщиты персональных данньIх (далее - Политика)
ОПРеДеJIЯеТ цели сбора, правовые осrIования, условия и способы обработки персональных
данных, права и обязанности оператора, субъектов пероонarльных данных, объем и
категориИ обрабатыВаемых персонаJIьньIх данных и меры их защиты в МоУ кСредняя
школа Ns 48) (далее - Оператор).
1.2. Локальные нормативные акты и Irные документы, регламентирующие обработку
персональных данных, Рiврабатывак)тся с r{етом положений Политики.
1.3. ,Щействие Политики распрострЕlняется на персонtlльные данные, которые
обрабатываются с использованием и (5ез использования средств автомати:]ации.
1.4. В Политике используются следун]щи:е понятия:
- ПеРСОнальные данные - любм информация, относящаJIся прямо или косвенно к
ОПРОДеленному или опредеJIяемому физическому лицу (субъекту персонапьньгх данных);
- оператор персональных данных (сщýрат9p) -- государственный орган, муниципальный
ОРГаН, ЮРИДИческое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами
ОРГаНИЗУЮщие и (или) осуществляюIцие обработку персональных данных, определяющие
ЦеЛИ ОбРабОтки персональных даFIных, состав персональных данных, подлежащих
обработке, действия (операции), сове]эшаемые с персональными данными;
- ОбРабОтКа персоншlьных данных - действие (операция) или совоку.пность действий
(ОПеРаЦИй) С персонirльными данными с использованием и без использования средств
аВТОМаТиЗации, вкJIючая сбор, 3&писБ,о системат,изацию, накопление, хранение, уточнение
(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу фаспространение,
ПРеДОСТаВЛение, доступ), обезличиваtIие, блокирование, удаление, уничтожение;
- аВТОМаТИЗИРОВаннМ обработка перс;ональных данных - обработка персOн€tльных данных
с помощью средств вычислительной техники;
- DаспростDанение персонiл.льных iцaHI{bIx - действия, направленные на раскрытие
персональных данных неопределенному кругу лиц;

предоставление персонilльных данных действия, направленные на раскрытие
персонаJIьных данных определенном}, лицу или определенному кругу лиц;
- бЛОКиРование персональных данньп! - временное прекращение обработки персональных
Данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных
данных);
- уничтожение персонttльных данньIх - действия, в результате котOрых становится
невозможным восстановить содержание tlерсональных данных в информационной системе
персональньIх данных и (или) в результате которых уничтожаются материltльные носители
персонаJIьных данных;
- обезличивание персональных данllьIх - действия, в результате которых становится
невозможным без использования допоJIнительной информации определить
принадлежность персональньIх данных KOHKpeT}IoMy субъекту персональных данных;
- информационная система персоналдццддацццд - совокупность содержащихся в базах
данных персональных данньIх и ,обеспечив:лющих их обработку информационных
технологий и технических средств;

- трансграничная передача персонаJIьн!ц_дац]{ых - передача персонал.ьных данных на
терри,горию иностранного государства органу власти иностранного государства,
иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу.



1.5. Опсратор персональньIх данньтх обязан:
1.5.1. СобЛюдатЬ конфиденЦиальност,Ь персонаJIьНых данньIХ, а именно не распространять
Персонilльные данные и не перед,авtrгь их третьим лицам без согласия субъекта
персональных данных или его законного представителя, если иное не предусмотрено
законодательством.
|.5.2. обеспечить субъектам персональных данных, их законным представителям
возможность ознакомления с документами и магериrrлами, содержащими их персонtlльные
данные, если иное не предусмотрено,законодательством.
1.5.3. Разъяснять субъектам перс()нa}JIьных данньIх, их законным представителям
юридические последствия отказа преiIоставить персональные данные.
1.5.4. БЛОКироВать или удалять неправомерно обрабатываемые, неточные персональные

данные либо обеспечить их блокировiание или у,дt}ление.
1.5.5. Прекратить обработку и уничтожитЬ персон:rльные данные либо обеспечить

ПРеКРаЩение обработки и уничтоже]ние персональньtх данных при достижении цели их
обработки.
1.5.6. Прекратить обработку персональных данных или обеспечить прекращение обработки
персонarльных данных в слгIае отзыва субъектом персональньгх данных согласия на
обработку его персональных данных,, если инс)е не предусмотрено договором, стороной
которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект
ПеРСОНilльньгх данных, или иным огл€lшением с субъектом персонtл.льных данных.
1.6. Оператор вправе:
1.б.l. Использовать персонirльные даI{ные субъектов персональньIх данных без их согласия

в сл)лаях, предусмотренных законод€tтельством.
1.6.2. ПРедОставлять персональные данньiе субъектов персональных данных третьим лицам
в сл)лаях, предусмотренных законодаtтельством.
1.7. РабОТНИКИ, СОвершеннолетние учащиеся, родители несовершеннолетних учащихся,
иные субъекты персонiulьных данных обязаны:
|.7 .l. В сл)лаrIх, предусмотреннык законодатольством, предоставлять достоверные
персональные данные.
1.7 .2. Прп изменении персон:rльных данных, обнаружении ошибок или неточностей в них
незамедлительно сообщать об этом.
1.8. Субъекты персональных данных l}праве:
1.8.1. Пол1"lать информацию, касаюш(}тося обработки своих персональных данных, кроме
слrlаев, когда такой доступ ограниче]н федеральными законами.
1.8.2. Требовать от Оператора уточнить персон{lльные данные, блокировать их или
уничтожить, если персональные данные явJlяю]]ся неполными, устаревшими, неточными,
незакOнно полr{енными или не являIlстся необходимыми для заявленной цели обработки.
1.8.3. !ополнить персональные данн]ые trценоч,ного характера заявлением, выражающим
собственнlпо точку зрения.
1.8.4. Обжаловать действия или бездействие Оператора в уполномоченном органе по
защите прав субъектов персональных данньж ил;,и в судебном порядке.

2. Цели сбора персональпых данных
2.1. Щелями сбора персональных данных являются:
2.1.|. Организация образовательноji деятельности по образовательным программам
начального общего, основного общего и среднего общего образования в соответствии с
законодательством и уставом Оператс,ра.
2.1 .2. Регулирование трудовых отношrэний с рабrэтниками.
2.1.3. Реализация грtDкданско-прововIiх договоров, стороной, выгодоприобретателем или
получателем которых является субъект персонirльных данньж.
2.|.4. обеспечение безопасности.



3. Правовые осшовання обработкш шерсонаJIьных данных
3.1. ПРавОвыми основаниями обработки персональных данных яв.пяются устав и
нормативные правовые акты, для исполнения которых и в соответствии с которыми
Оператор осуществляет обработку персонаJIьных данньIх, в том числе:

- ТРУлОвой кодекс, иные нормативtныо правовыс акты, содержащие нормы трудового
права;

- Бюлжетный кодекс;

- Налоговый кодекс;

- Гражданский кодекс;

- Семейный кодекс;

- Закон от 29.|2.2012 Jф 273-ФЗ кОб rэбразованлtи в Российской Федерации>.
3.2. Правовыми основаниями обрабоr:ки персональных данных также являются договоры с
физическими лицами, заlIвления (согласия, доверенности) учащихся и родителей (законных
представителеЙ) несовершеннолетних учащихся, согласия *|а обработку персональных
данных.

4. Объем п категории обрабатываемых персональных данных, категории ryбъектов
персональных данных
4. l. Оператор обрабатывает персонаJIьные данные:
- работников, в том числе бывших;
- кандидатов на замещение вакантнык должнос,гей;
- родственников работников, в том чI{сле бывших;
- учащихся;
- родителей (законных представителей) )чащихся;
- физических лиц по гражданско-правовым догOворам;
- физических лиц, указанных в зilrlвлениях (согласиях, доверенностях) r{ащихся и

родиrrлей (законных представителей') несовершеннолетних rIащихся;
- физических лиц - посетителей.
4.2. Специальные категории персонirльньIх данных Операторы обрабатывает только на
основании и согласно требованиям фtэдеральных законов.
4.3. Биометрические персон{лльные данные Оператор не обрабатывает.
4.4. Оператор обрабатывает персональные данные в объеме, необходимом:

для осуществления образователtьной деятельности по реализации основных и
дополнительных образовательных ]программ, обеспечения безопасности, укрепления
здоровья учащихся, создания благсlприятньж условий для рtвностороннего рiввития
личности, в том числе обеспечения оIдыха и озltоровления учащихся;
- выполнения функций и полномочийi работодаr:еля в трудовых отношенияхi
- вь]полнения функций и полномсlчий экономического субъекта при осуществлении

бухгалтерского и нtUIогового r{ета;
- исполнения сделок и договоров грaDкданско-правового характера, в которых Оператор
является стороной, поJIучателем (выпrдоllриобретателем).
4.5. Содержание и объем обрабаты,ваемых персон:rльньж данных соответствуют
заявленным целям обработки.

5. Порядок и усповия обработки персоrlальных данных
5.1. Оператор осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение,

уточнение (обновление, изменсlние), извлечение, использование, передачу

фаспространение, предоставление, JIосlуп), обезличивание, блокирование, удаление и

уничтожение персональных данных.
5.2. Полуlение персонttльных данньш :

5.2.1. Все персонitльные данные Оператор поJIyIает от субъекта персонаJIьных данньIх, а в

сл)лаях, когда субъект персонrlльных данньгх несовершеннолетний, - от его родителеЙ



(законныХ представиТелей) либО, есJlИ субъект персональных данньIх достиг возраста 14
лет, С их согласИя. В слуrае, когда субъекТ персон{tльньIх данных - {lизическое лицо,
указанное в зtUIвлениях (согласиJrх, доверенностях) )лапI,ихся и родителей (законных
представителей) несOверш9ннолетни}( уrащихся, Опоратор вправе получить персональные

4а,нные такогО физическОго лица от rrа]циХся, иХ родителеЙ (законныХ представителей).
5.З. Обработка персональньIх данных:
5.3.1_. ОпеРатор обрабатывает персонЕtльн:ые данные в следующих случаJIх:
- субъект персонiл"льных данных Дitл с;огласие на обработку своих персональных данных;
- обработка персональных данньrх необходима,цля выполнения Оператором возложенных
на негО законодательствоМ функций, ]полномочий и обязанностей;
- пероональные данные являются обrцедоступньлми.
5.3.2. Оператор обрабатывает персональные данные:
* без использования средств автоматиIзации (на lбумажном носителе);
- с использованием средств автомат,изации в IIрограммах и инфорМаЦИ(Энных системах:
<lC: Зарплата и кадры>, <<1С: Библиоlгека>>, <<Электронный дне"нйк>>.
5.3.3. Оператор обрабатывает персональные данные в сроки:
- необходимыо для достижения целей, обработки персональных данных;
- определенные закоНодательстВом дJIя обработки отдельных видов персональных данных;
- укiLзанные в согласии субъекта персонацьных.цанньж.
5.4. Хранение персональных данньж:
5.4.1. Оператор хранит персонi}льн:ые данные в течение срока, необходимого для
достижения целей их обработки, а док)/менты, содержащие персональные данные, - в
течение срока хранения докр{ентов, предусмотренного HoMeHKJIaTypoii дел, с у{етом
архивных сроков хранения.
5.4.2. Персонilльные данные, зафиксированные на буruажных носитеJтях, храtятся в
запираемых шкафах либо в запираемых ПqDмещеllиях, доступ к которым ограничен.
5.4.3. ПерсонаJIьные данные, обрабатываемые с использованием средств автоматизации,
хранятся в порядке и на условиях, которые определяет политика безопасности данных
средсl,в автоматизации.
5.4.4. При автоматизированной обрабrэтке персонirльных данных
и р:вмещенио докуп{ентов, содоржащих персон{lльные данные,
каталогах (файлообменниках) информационных систем.
5 . 5. Прекращение обработки персональнь]х данн ьIх :

5.5.1. Лица, ответственные за обработкУ персональных данных, прекращают их
обрабатывать в следующих слу{мх:
- достигнуты цели обработки персонапьных данных;
- истек срок действиJI согласия на обработку персональных данных фегламентировано
прекращение обработки персональньrх данных в течение 10 дней при поступлении
соответствующего обращения от субъекта персональньпr данных);
- отозвано согласие на обработку персон:rльных данных;
- обработка персональных данных неправоморна.
5.6. Передача персональных данных:
5.6. 1 . оператор обеспечивает конфиденциальнос,гь персонЕIльных данных.
5.6.2. ОпеРатор передает персонаJIьны|Э данные третьим лицам в следующ}rх случаях:
- субъект персон:rльньtх данных дал согласие на передачу своих данных;
- передать данные необходимо в соответствии с требованиями законодательства в рамках
установленной процедуры.
5.б.3. Оператор не осуществляет трансграничнук) передачу персонaльных данных.
5.7. Оператор принимает необходимьпе правовые, организационные и технические меры
для защиты персон:lльных данньrх о,г неправомерного или слуrайного доступа к ним,
уничтожения, изменения, блокировани,я, копирования, предоставления, распространения, а
также от иных неправомерных действlай в отношении персоншIьньIх данных, в том числе:

не допускается хранение
в открытых электронных



- издает локальные нормативные aKTLI, регJIаментир).ющие обработку персонапьных
данных;
- назначает ответственного за организацию обработки персонаJIьных данных;
- определяет список лиц, допущенньп( к обрабо,гке персонапьньш данных;

знакомиТ работников, осуществляющих обработку персон€tльных данных, с
положениями законодательства о персональнь]х данньIх, в том числе с требованиями к
защите персональных данных.

б. Акгуализацпя, исправление, у/цаление И уничтожение персональных данных,
ответы на запросы ryбъектов персонаJIьных iIанньшб,l. В слу{ае предоставления с,убъектом персонЕlльных данных, его законным
представителем фактов о неполньIх, устаревших, недостоверных или незаконно
пол)лrенныХ персональных данньIх Огrератор актуализирует, исправJIяет, блокирует,
удаляет или уничтожает их и редомляет о своих действиях субъекr:а персонtшьных
данных.
6.2. При достижении целей обработ,ки персональных данных, а также В Сл}п{ае отзыва
субъектом персональных данных согласиrI на обработку персонrlльных данных
персональНые данные подлежаТ униI{тожеНию, еслИ иное не предусмотрено договором,стороной, получателеМ (выгодопрИобретате;rем) по которому является субiект
персонitльньIх данных.
6.з. Решение об уничтожении доliументов (носителей) с персональными данными
принимает комиссия, состав которой \лверждается приказом руководителя.
6.4. .Щокументы (носители), содержаIцие персональные данные, уничтожаются по акту о

выделении докр[ентов к УНИЧТОЖlЭНИЮ. Факт уничтожения персон:лJIьных данньж
подтвержДается актом об уничтожении докуNrентов (носителей), подписанным членами
комиссии.
6.5. Уничтожение документов (носителей), содержащих персон:tльные данные,
производится пугем сожжения, дроб:rения (измельчения), химического рiвложени я. Щля
уничтожения бумажных документов Iиожет быть использован шредер.
б.б. Персональные данные на электро,нных носителях )iничтожаются путем стирания или
форматирования носителя.
6.7. По запросу субъекта персональны,к да,нных или его законного представителя Оператор
сообщает ему информацию об обрабоlгке его порсонitльных данньrх.


